BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
JU “STUDENTSKI CENTAR”

SARAJEVO
S UPRAVNI ODBOR-

Broj: 01- 4\3@ 17
Sarajevo, 0. ("1 2017.godine

Na osnovu &lana 27. Zakona o ustanovama i 37. Pravila JU Studentski centar Sarajevo, Upravni odbor JU
“Studentski centar” Sarajevo na 15. sjednici odrZanoj dana 20.07.2017. godine, donio je :

ODLUKU
o usvajanju Pravila JU ,,Studentski centar* Sarajevo

CLAN 1.
Donosi se Odluka o usvajanju Pravila JU “Studentski centar” Sarajevo koja su ponudena na sjednici od
20.07.2017. godine.

| CLAN2.
Pravila JU , Studentski centar* Sarajevo iz stava jedan ovog &lana su sastavni dio ove Odluke.

CLAN 3.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢e se nakon dobivanja saglasnosti od resornog
Ministarstva za obrazovanje, nauku i mlade.

Dostavljeno:
1. Clanovi U.O Predsjednik Upravnog odbora
2. Sluzba pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova VAR A S
3. Ministarstvo za obrazovanje,nauku i mlade KS ////, 17 paige T 2
4. Sekretar | Prof. dr.Afet Mahmutovié
5.a/a |
f / ,// i
r [ [ / /
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F BiH, 71.000Sarajevo, Podgaj 6, Tel. : 569-730 Tel /fax :569-745
e- mail:justudsarajevo@yahoo.com; web: http/ /www.student-centar.ba
TRN : 1610000004420010 kod Raiffeisen Bank d.d. Bosna i Hercegovina; SWIFT RZBABA 2S
ID broj: 4200458760008; PDV broj: 200458760008, Poreski broj : 01073019 kod Poreske uprave Centar
UF/I -5167/00 kod Kantonalnog suda u Sarajevi



’ T\a osnovu cl 27..537.,138. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list R BiH*, broj: 6/92, 8/93 i

. 13794y, Ud ukc 0 preuamanju prava osnivaca Javne ustanove Studentski centar Sarajevo u
_ ‘,dnuu l\opm se obe7b]eduje Zivotni standard studenata (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
"brOj 24/00, 21/06 i 45/13) ¢lana 153. Zakona o visokom obrazovanju (,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo®, broj: 33/17), Odluke Upravnog odbora JU Studentski centar Sarajevo
kojom je usvojen osnovni lekst Pravila JU Studentski centar Sarajevo od 29.06.2001. godine,
Upravni odbor na svojoj 17. sjednici odrZanoj dana 19.10.2017. godine donio je

PRAVILA
JAVNE USTANGOVE STUDENTSKI CENTAR SARAJEVO

DIG PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravila)
Ovim pravilima ureduje se: pravni poloZaj, djelatnost, organizacija, upravljanje, uslovi
finansiranja i koristenje sredstava za rad i druga pitanja znacajna za obavljanje registrovane
djelatnosti Javne ustanove Studentski centar Sarajevo (u daljnjem tekstu: Studentski centar).

Clan 2.
{Terminolosko koristenje)
TerminiloSko koroStenje muskog ili Zenskog roda u ovim pravilima podrazumijeva
ukijuéivanje oba roda.

Clan 3.
(Supsidijarna primjena propisa)
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim pravilima primjenjuju se propisi koj urduju
predmetnu oblast odnosno predmetno pitanje.

DIC DRUGI - PRAVNI STATUS

Clan 4.
(Status)

(1) Studentski centar je javna ustanova koja svojom osnovnom djelatno$éu obezbjeduje
smjestaj i ishranu redovnih studenata Univerziteta u Sarajevu, a svojim drugim
registrovanim djelatnostima doprinosi poboljsanju Zivotnog standarda studenata odnosno
pobolj$anju materijalnih i drugih uslova za Zivot i rad studenata u toku studija.

(2) Naziv Studentskog centra je Javna ustanova ,,Studentski centar*.

(3) Studentski centar ima svojstvo pravnog lica.

(4) Sjediste Studentskog centra je u ulici Aleja Bosne Srebrne b.b., Sarajevo.

(5) Studentski centar upisan je u registar Opéinskog suda u Sarajevu pod brojem: MBS 65-
05-0003-09 (stari broj 1-558).

(6) Skupstina Kantona Sarajevo preuzela je prava osnivada Javne ustanove Studentski centar
Odlukom o preuzimanju prava osnivada Javne ustanove Studentski centar Sarajevo u
dijelu kojim se obezbjeduje Zivotni standard studenata (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 24/00, 21/06 i 45/15).
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Clan 5.

. oo (Polozaj i funkcija)

W (1} Smdemskz centar, u dijelu kojim obezbjeduje Zivotn standard studenata, sastavni je dio

e Uniy erziteta u Sarajevu kao javne ustanove (u daljnjem tekstu: Univerzitet).

!’”)'-~ Pblozag 1 funkcija Studentsixog centra preciznije se ureduje statutom Univerziteta.

(3) Prava i duznosti u radu organa i radnih tijela Univerziteta, Studentski centar ostvaruje u
skladu sa propisima Univerziteta.

Clan 6.
(Predstavljanje i zastupanje)

(1) Studentski centar zastupa i predstavija direktor.
(2y U slucaju odsustva ili sprijeSenosti, direktora zamjenjuje lice koje ovlasti direktor sa

svim pravima i obavezama direktora.

Clan 7
{Obavljanje djelatnosti)
(1) Studentski cernitar svoju djelatnost obavlja u skladu sa zakonom.
{2) Djelatnost Studentskog centra je:
a) pruzanje usiuga smjeStaja, ishrane kao i drugih usluga studeniskog standarda
studentima Univerziteta i drugim korisnicima, ako za to postoje slobodni kapaciteti,
b) posredovanje u povremenom i priviemenom zapoSljavanju redovnih studenata
odnosno pruzanje mogucnosti da viastiim radom sti¢a dodatna sredstva za
izdrzavanje 1 pokrivanje drugih tro8kova u toku studija,
¢) pruZanje ugostiteljsko-turistickih usluga studentima i tre¢im licima,
d) pruZanje usluga trgovine na malo, prehrambenim, higijenskim, kozmetitkim,
tehmickim, knjiZarskim i drugim robama,
e) pruZanje tehniCkih, zanatskih 1 servisnih usluga za potrebe funkcionisanja objekata i
opreme Studentskog centra, a po potrebi i moguénostima i treé¢im licima,
f) vrSenjem drugih poslova u skladu sa zakonom 1 registrovanom djelatnodéu
Studentskog centra.

Clan 8.
(Statusne promjemne)
Statusne promjene Studentski centar moze vrditi uz prethodnu saglasnost Osnivada i
prethodno pribavljenog misljenja nadleznog organa Univerziteta.

Clan 9.
(Udruzivanje)
U cilju uspjednijeg ostvarivanja osnovnih zadataka Studentski centar se moZe udruZivati u
zajednice Studentskih centara na podrudju Federacije BiH i DrZave Bosne i Hercegovine i u
odgg varajue medunarodne asocijacije koje prate i proudavaju, odnosno ulestvuju u
neSavanju problematike studentskog standarda i udestvuju u realizaciji programa
medunarodne struéne razmjene studenata.

Clan 10.
{Imovina)
(1} Imovina (objekti i oprema) Studentskog centra imovina je Kantona Sarajevo.
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Objekte; Studentskog centra &ine zgrade 1 zemljiste na kojima su zgrade podignute kao
zemljiSta koja sluze za 1

| cori§tenje izgradenih objekata nad kojima Studentski centar ima

- pravo-koridtenja.
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Clan 11.
{Sredstva za rad)
Studentski centar sredstva za rad stide:
a) naplatom usiuga smjestaja i ishrane,
b) naplatom usluga koje pruza drugim fizi¢kim i pravnim licima,
¢) putem mjeseénih dotacija iz budZeta Kantona Sarajevo u toku kalendarske godine u
iznosu 43,6 % bruto troskova zaposlenih na poslovima smjestaja i ishrane studenata,
odnosno u iznosu predvidenim BudZetom Kantona Sarajevo,
d) drugih izvora u skladu sa zakonom.
Cjenovnik usluga koje pruza Studentski centar donosi Upravni odbor na prijedlog
direktora.
Saglasnost na cjenovnik iz stava (2) ovog &lana daje Viada Kantona Sarajevo.

Clan 12.

(Pelat Studentskog centra)
Studentski centar ima pecat u obliku kruga, pre¢nika 50 mm, sa tekstom u plavoj boji:
JU ,,Studentski centar™ Sarajevo, a u sredini pecata je je grb Studeniskog centra.
Poslovna jedinica Studentsko naselje Bjelave i Poslovna jedinica Studentski dom
NedZari¢i imaju petate u obliku kruga, pre¢nika 30 mm, sa tekstom u plavoj boji:
JU ,,Studentski centar” Sarajevo, PJ Studentsko naselje Bjelave, a u sredini pedata je grb
Studentskog centra. -
JU .,Studentski centar™ Sarajevo, PJ Studentski dom NedZariéi, a u sredini pedata je grb
Studentskog centra.
Studentski centar ima i Stambilj pravougaonog oblika, dimenzija 6x3,5 cm, za protokol,
sljedeceg sadrzaja:
Kanton Sarajevo, JU ,Studentski centar” Sarajevo, sa oznalenim prostorom za
upisivanje broja i datuma prijema 1 otpreme sluzbenog akta.
Pelate Cuva i upotrebljava direktor. Pefate moZe &uvati i upotrebljavati i lice koje
posebnim rieSenjem ovlasti direkior.
Petati se moraju Cuvati i upotrebljavati tako da se sprijedi njihova zloupotreba.
Studentski centar vodi posebnu evidenciju o svim pedatima koji su u upotrebi.

Clan 13.
{Znak Studeniskog centra)

Znak Studentskog centra je okruglog oblika plavo bijele boje sa dva polukruga plave boje i

o j ford o A .. [~ peg o
dva bijele boje, koji zatvaraju plavi krug sa slovom ,,S“ bijele boje u sredini. Lijevi plavi
polukrug je u obliku slova ,,C", a dva bijela &ine slovo ,,S«.
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Clan 14.

(Memorandum)
U korespondencijama sa tre¢im licima u memorandum se upisuje tekst: Bosna i
Hercegovina, Federacija Bosne 1 Hercegovine, Kanton Sarajevo, JU , Studentski centar

w2

arajevo, uz koritenje znaka Studentskog centra.
Izgled memoranduma usvaja Upravni odbor na prijediog direktora.
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Clan 15.
U (Zabrana diskriminacije i polititkog djelovanja)

(1) U-Studentskom centru je zabranjena svaka vrsta diskriminacije zasnovane na spolu, rasi,
seksualnoj orijentaciji, fizickom ii drugom nedostatku, braénom stanju, boji koze,
Jjeziku, religiji ili vjerovanju, uslovima zaposlenja, politiékim ili drugim uvierenjima,
nacionalnom, etni¢kom ili socijalnom porijeklu, vezi sa nekom nacionalnom zajednicom,
imovinom, rodenju ili prema nekom drugom statusu.

(2) U Studentskom centru je zabranjeno polititko organizovanje i djelovanje pojedinaca i
politi¢kih partija.

DIO TRECT - ORGANIZACIJA

Clan 16.
(Ostvarivanje pravnog prometa)
U pravnom prometu sa tre¢im licima nastupa u svoje ime i za svoj radun i odgovara za
obaveze sredstvima kojim raspolaZe.

Clan 17.
{(Organizacija)

(1) Organizaciju Studentskog centra odreduju, registrovane djelatnosti Studentskog centra,
poloZaj 1 zadaci koje Studentski centar ima, u pravilu, u okviru ostvarivanja opéih
zadataka Univerziteta.

(2) Organizacija Studentskog centra je utemeljena i uskladena sa osnovnom djelatno3éu
(obezbjedenje smjestaja i ishrane redovnih studenata Univerziteta) i svojim drugim
registrovanim djelatnostima kojima doprinosi poboljSanju Zivotnog standarda studenata.

Clan 18.
{Poslovne jedinice, sektori, sluzbe 1 odjeli)
(1) Studentski centar obavlja sljedece djelatnosti:
ay Osnovna djelatnost:
1) Poslovna jedinica Ishrana,
2) Poslovna jedinica Smjesta),
3) Poslovna jedinica Upravljanje objektima,
4) Struéne sluzbe,
5) Samostalni odjeli.
b) Druge registrirane djelatnosti:
1) Poslovna jedinica Ugostiteljstvo,
2y Poslovna jedinica Turizam,
3) Poslovna jedinica Studentskl servis,
4) Samostalni odjeli,
(2) Djelatnost Studentskog centra je podijeljena na dvije divizije/sektora, struéne sluZbe i
samostalne odjele, 1 to:
a) Sektor ishrane i smjestaja:
1) Poslovna jedinica Ishrana,
2} Poslovna jedinica Smjestaj.
b) Sektor usluznih i servisnih djelatnosti:
1) Poslovna jedinica Upravijanje objektima,
2} Poslovna jedinica Ugostiteljstvo,
4



Poslovna jedinica Turizam,
, Poslovna jedinica Studentski servis.
- ¢ Strudne sluzbe,
d) Sarnostalni odjeli.

{2) U organizacijskoj shemi. u okviru sektora i struéne sluZbe, mogu se organizovati radne
Jedinice i radni odjeli, kao i specijalizirane sluzbe za organizovanje studentskih ¢itaonica,
kulturnih i zabavno-sportskih aktivnosti, za realizaciju zdravstvenih programa, & sve u
saradnjl i uz pomo¢ Univerziteta i drugih subjekata.

3),
)
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Clan 19.
(Opsti aky)
Organizacija Studentskog centra preciznije ée se urediti opStim aktom koji donosi Upravni
odbor uz prethodno pribavljenu saglasnost Ministarstva za obrazovanje, nauku i mlade
Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

BIO CETVRTI - KLASIFIKACIJA DJELATNOSTI

Clan 29.
{Obavijanje djelatnosti)
Registrovanu djelatnost Studentski centar obavlja u skiadu sa zakonom, osnivackim aktom,
ovim Pravilima i drugim propisima kojim aje regulisana ova materija.

Clan 21.
- (Klasifikacija djelatnosti) :

(1) Osnovna djelatnost Studentskog centra sastoji se u pruZanju usluga smjeStaja i ishrane
studentima u toku studija, i to:

55.90 Ostali smjestaj,
56.10 Dijelatnosti restorana i ostalih objekata za pripremu i usluZivanje hrane,

(2) Studentski centar moZe obavljati i druge djelatnosti u cilju stvaranja uslova za potpunije
ostvarivanje djelatnosti iz stava (1) ovog ¢lana, radi poboljSanja Zivothog standarda
studenata, sniZenje cijene smjeltaja i ishrane studenata, investicionog i tekuceg
odrZavanja objekata i opreme, nabavke opreme i uredaja, i to:

43.21 Elektroinstalacijski radovi,
43.22 Uvodenje instalacija vodovoda, kanalizacije i plina i instalacija za grijanje i
klimatizaciju,

Ostali gradevinski instalacijski radovi,

Ugradnja stolarije,

Postavijanje podnih 1 zidnih obloga,

Bojenje 1 staklarski radovi,

Ostali zavréni gradevinski radovi,

Ostale specijalizirane gradevinske djelatnosti, d. n.,

OdrZavanje 1 popravak motornih vozila,

Trgovina pa malo voéem i povréem u specijaliziranim prodavnicama,

Ostala trgovina na malo prehrambenim proizvedima u specijaliziranim

prodavnicama,

Trgovina na malo namjeStajem, opremom za rasvietu | ostalim proizvodima za

domadinstvo u specijaliziranim prodavnicama,

47.61 Trgovina na malo knjigama u specijaliziranim prodavnicama,
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47.62 Trgovina na malo novinama, papirnatom robom [ pisadim priborom u
' specijaliziranim prodavnicama,

47.75 Trgovina na malo kozmetickim | toaletnim proizvodima u specijaliziranim
© . prodavnicama,

55.20 Odmarali$ta i slidni objekti za kraéi odmor,

55.30 Kampovi i prostori za kampiranje,

55.90 Ostali smjestaj,

56.10 Djelatnosti restorana i ostalih objekata za pripremu i usluzivanje hrane,

56.29 Ostale djelatnosti pripreme 1 usluZivanja hrane,

56.30 Djelatnosti pripreme i usluZivanja pica,

68.20 Iznajmljivanje 1 upravijanje viastitim nekretninama ili nekretninama uzetim u

zakup (leasing),
78.20 Djelatnost agencija za privremeno zaposjavanje,
95.12 Popravak komunikacijske opreme,
95.29 Popravak ostalih predmeta za lidnu upotrebu i domaéinstvo i
96.01 Pranje 1 hemijsko &is¢enje tekstila i krznenih proizvoda.

DIO PETI - PRIJEM STUDENATA

Clan 22.
( Prave na smjeStaj )
(1) Na koriStenje usluga smjestaja i ishrane u objektima Studentskog centra imaju pravo
redovni i redovni smofinansirajuci studenti svih ciklusa studija na Univerzitetu.
(2} Ukoliko postoje slobodni kapaciteti, pravo na koriStenje usluga smjestaja i/ili ishrane
Studentskog centra imaju: S
aj vanredni studenti koji nisu zaposleni, a ¢ije je miesto stalnog boravka izvan sjedista
Studentskog centra, u vrijeme polaganja ispita, obavljanja obaveznih programa
prakii¢ne nastave, odbrane diplomskih, odnosno magistarskih radova,
b) redovni studenti koji imaju rijeSen smjeStaj na podrudju Kantona Sarajevo imaju
pravo na ishranu u restoranima i menzama.

Clan 23.
(Komisije za prijem studenata)

(1) Prijem studenata na smjestaj i ishranu u Studentskom centru vrii se na temelju javnog
konkursa koji, na prijedlog direktora i uz prethodnu saglasnost Ministarstva, raspisuje
Upravni odbor.

(2) Konkurs iz stava (1) se objavljuje u sredstvima javnog informisanja uporedo sa
konkursom za prijem studenata na Univerzitetu, a isti je otvoren 30 dana od dana
oglaSavanja te obavezno sadrzi:

a) broj raspoloZivih slobodnih mjesta po studentskim naseljima/domovima,

b) broj mjesta za domade studente i strane drzavljane,

¢) kriterije za izbor kandidata, rok za podnoSenje prijava, dokaz da je kandidat
redovan student u odgovarajuéoj studijskoj godini i drugi dokazi relevantni za
prijem u studentski dom/naselje.

(3) Kriterije iz stava (2) ovog ¢lana donosi Upravni odbor.
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Clan 24.
: : (Nalin rada komisija za prijem studenata)

Pr.i_;'en‘i'st;xdve_hata u studeniske domove/naselja sprovode sljedeée komisije:
- a) Centralna nadzorna komisija koju imenuje Upravni odbor, a &ine je jedan

~ predstavnik Osnivata, dva predstavnika Studentskog centra i jedan predstavnik

studenata korisnika usluga Studentskog centra,

b) Komisija za obradu i bodovanje aplikacija,

¢) dvije komisije za raspodjelu mjesta,

d) Komisija za zalbe.
Komisije iz stava (1) ovog ¢lana, tad. b), ¢) i d) imenuje direktor, a &ne ih predstavnici
Studentskog centra i studenata korisnika usluga Studentskog centra.
Komisija za obradu i bodovanje aplikacija duZna je pregledati sve podnesene prijave,
ocijeniti ih u pogledu ispunjavanja konkursnih uslova, uwtvrditi preliminarnu  listu
primljenih kandidata i dostaviti je na uvid centrainoj nadzornoj komisiji prije
oglaSavanja. Uz preliminarnu listu komisija dostavlja i popis kandidata koji koji ne
ispunjavaju uslove konkursa.
Centraina nadzorna komisija analizira preliminarmu lstu i listu kandidata kojl nisu ne
Ispunjavaju uslove konkursa i oglaava ih.
Ucesnik konkursa koji nije uvr$ten u preliminarnu liste ima pravo na prigovor u roku tri
dana od dana ogleSavanja, a isti upuéuje komisiji za bodovanje. Ako komisija za
bodovanje ne prihvati prigovor, ugesnik konkursa podnosi Zalbu komisiji za Zalbe.
Odluka komisije za Zalbe je konaéna.
Konaénu listu primljenih kandidata centralna komisija objavljuje na oglasnim tablama
studentskih domova/naselja i na web stranici Studentskog centra.
Preliminarna i konadna lista obavezno sadrZe bodove po svim elementima konkursa.
Bliza i konkretnija uputstva o radu ovih komisija utvrduju se posiovnikom o radu istih.

Clan 25.
(Prava i obaveze studenata pri zakljudivanju ugovora)

Na temelju konadne liste, direktor zakljutuje ugovor sa studentom kojim se utvrduju
prava 1 obaveze, nadin pladanja i druga relevantna pitanja.
Studentu korisniku usluga smjedtaja i ishrane izdaje se elekironska studentska kartica
koja sluzi kao dokument za identifikaciju, koju je isti duan pokazati na traZenje lica koja
vrie kontrolu. '
Student korisnik usluga duzan je pridiZavati se kuénog reda, a u stuCaju teZih povreda
discipline odgovara prema Pravilniku o disciplinskoj i materijalnoj edgovornosti koji
donosi Upravni odbor.

Clan 26.

{Organiziranje i djelovanje studenata u Studentskom centru)
U objektima i prostorima Studentskog centra, dozvoljeno je djelovanje organizacija
studentskih udruZenja u cilju zastite poloZaja studenata, organizovanje zabavnog,
kulturnog, vjerskog i rekreativnog sadrzaja.
Za koriStenje objekata i prostora iz stava (1) ovog &lana pisanu saglasnost daje direktor.
Za pruzenje usluga kulturno-zebavnih sadrZaja koji se realizuju u prostorima
Studentskog centra odgovorna je uprava studentskog doma/naselja.
Usluge iz stava (3) ovog &lana mogu se organizovati uz pomo¢ i saradnju Akademskog
kulturnog centra Univerziteta AKCUS i drugih subjekata.
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(5) Stru¢ne- sugrete studenata uprava domaf’uaselja noze organizovatt u saradnji sa
udruzenjima studenata ukijuéujudi i udruZenja za medunarodnu struénu razmjenu
studenata (JAESTE, AIESEC, ELSA i dr.).

Clan 27.
{Dodatne mogudnesti studenata v Studentskom centru)
Posredovanjem u zapo$ljavanju pruza se moguénost redovnim studentima, da vlastitim
radom, privremenim ili povremenim zapo$ljavanjem, u skladu sa zakonom, sti¢u sredstva za
izdrﬁavaﬂje tokom studija i1 zadovoljavanja drugih (kulturnih, zdravstvenih itd.) potreba i na
ia} nafin utiu na postupno poboljSavanje kvaliteta Zivota ili za pokrivanje troskova smjestaja
1 ishrane u objektima Studentskog centra odnosno troskova studija.

DIC SESTI - ORGANI UPRAVLJANJA, RUKOVOBENJA | KONTROLE
POSLOVANJA

Clan 28.
(Organi upravljanja, rukovodenja i kontrole poslovanja)
(1) Organ upravijanja u Studentskom centru je Upravni odbor.
(2} Organ rukovodenja u Studentskom centu je direktor.
{3) Organ kontrole poslovanja u Studentskom centru je Nadzorni odbor.

Clan 29.
(NadleZnosti Upravnog odbora)

(1) Upravni odbor osigurava djelotvomo 1 efikasno koristenje svih sredstava Studentskog
centra.

(2) Nadleznosti Upravnog odbora su:

a) imenuje i razrjeSava direktora,

b) zakljuduje ugovor o radu sa direktorom,

¢) usmjerava 1 kontrolide rad direktora

d) u prvom stepenu odlucuje o Zalbama { prigovorima zaposlenika koje se odnose na rad

direktora,

¢) u drugom stepenu odlu€uje po Zalbama i prigovorima zaposlenika na odluke i rjeSenja
direktora, a u vezi sa pravima, obavezama i odgovormostima zaposlenika iz radnog
odnosa,

) odluduje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je Studentski centar
osnovan kao i svim drugim pitanjima iz djelokruga rada iz druge registrovane
djelatnosti Studentskog centra,

¢) rjeSava sva pitanja odnosa sa Osnivadem,

h) odlutuje o angaZovanju finansijskih sredstava u skiadu sa zakonom,

1} odgovara za rezultate rada i poslovanja Studentskog centra,

J) donosi Pravila Studentskog centra,

k} donosi opsti akt o unutradnjoj organizaciji i smtemanzacm radnih mjesta,

1) donosi programa rada za tekuéu godinu I izvjeStaja o realizaciji godidnjeg programa
rada za prethodnu godinu,

m) donosi finansijski plan i usvaja godisnji izvje$taj sa finansijskim poslovanjem,

n) donosi svoj program rada,

o) obrazuje stalne I povremene komisije,



p} podvosi Osnivatu, najmanje jedanput vodisnje, izvie eStaj o poslovanju Studentskog
.centra,

~ 1) vr8i druge zadatke utvrdene zakonom, ovim pravilima i drugim propisima i op&tim
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- aktimha.
1ZV}€SL& o svom radu Upravai odbor podnosi Ministarstvu najkasnije do 31. marta
tekude godine za prethodnu godinu.

Clan 30.

(Sastav Upravnog odbora)
Upravni odbor Studentskog centra ima pet Elanova
Predsjednika i €lanove Upravnog odbora imenuje i razrjeSava Vlada Kantona Sarajevo.
Dva Clana imenuju se iz reda struénih zaposlenika Studentskog centara, dva ¢&lana
(ukljuCujudi i predsjednika) ispred Ministarstva i jedan &lan ispred Univerziteta.
Mandat &lanova Upravnog odbora traje &etiri godine, sa moguéno¥¢u jednog ponovnog
uzastopnog izbora.

Clan 31.

(Rad Upravnog odbora)
Upravni odbor radi na sjednicama koje saziva predsjednik, a u njegovom odsustvu lice
koje ga zamjenjuje, u smishu Poslovnika o radu Upravnog odbora.
Upravni odbor punovaZno odluduje ako sjednici prisusty 'yje najmanje tri &lana; a odluke
donosi veéinom glasova svih &lanova.
Odluke Upravnog odbora potpisuje predsjednik ili podpredsjednik.
Na sjednicama Upravnog odbora vodi se zapisnik koji potpisuju predsjedavajuéi

‘sjednicom 1 sekretar. Zapisnik podlijeze verifikaciji na prvoj narednoj sjednici Upravnog

odbora.

Direktor Studentskog centar ne moZe biti imenovan za &lana Upravnog odbora, ali ima
pravo i duZnost da prisustvuje sjednicama ovog organa.

Rad Upravnog odbora preciznije se ureduje Poslovnikom o radu Upravnog odbora.

Clan 32.

(Organ kontrole poslovanja)
Organ kontrole poslovanja Studentskog centra je Nadzorni odbor.
Nadzorni odbor Studentskeg centra broji tri ¢lana.
Jedan €lan imenuje se iz reda struénih zaposlenika Studentskog centra, a dva &lana
{ukljucujuci i predsjednika) ispred Ministarstva.
Predsjednika i ¢lanove Nadzornog odbora imenuje i razrjesava Viada Kantona Sarajevo
na period od Cetiri godine, sa moguénoitu jednog ponovnog uzastopnog izbora.
Rad Nadzornog odbora precizaiie se ureduie Poslovnikom o radu Nadzornog odbora.

Clan 33.
{(Nadleinost Nadzornog odbora)

Nadzorni odbor obavlja sljedece po;!ove

a) kontrolira do: 1osenje i realizaciju finansijskog plana i godisnjeg obraduna,

b) pregleda i provjerava urednost i zakonitost postupka vodenja poslovnih knjiga,

c) obavija sve postove kontrole po zahtievu Osnivada, organa upravljanja ili
predstavkama zainteresovanih organa Kantona Sarajevo i o rezultatima kontrole
izvjeStava Upravni odbor i Osnivaéa,

d) vrsi druge poslove i zadatke previdene zakonom i odlukama Osnivaéa, i
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e) izifjeétéja;d provedenom nadzoru i kontroli dostavlja Upravnom odboru koji o

.. “nalaZzima i prijedlozima zauzima stav i predlaZe mjere koje se moraju provesti.

Clan 34.
(Organ rukovodenja)

Direktor je organ rukovodenja koji organizuje rad, predstavlja i zastupa Studentski centar
prema tre¢im licima i odgovara za zakonitost rada.

&

@)

)

&)

(6)

(D
2)

4

Clan 35.
(Izbor § imenovanje direktora)

Za direktora Studentskog centra moZe biti imenovano lice koje, pored opstih uslova, ima
visoku struénu spremu (VII — stepen struéne spreme ili I ciklus studija bolonjskog
sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS, drustvenog, tehni¢kog, humanistickog
smjera), 5 godina radnog staZa 1 2 godine na rukovodeéim pozicijama iste ili sliéne
sloZenosti.
Direktora imenuje i razrjeSava Upravni odbor na osnovu javnog konkursa uz prethodnu
saglasnost Vlade Kantona Sarajevo.
Konkurs za izbor i imenovanje direktora raspisuje Upravni odbor najkasnije tri mjeseca
prije isteka mandata na koji je imenovan dosadasnji direktor.
Direktor se imenuje na period od Cetiri godine sa mogucno$éu ponovnog izbora uz
ogranic¢enje od najviSe dva uzastopna mandata.
Za direktora se ne moZe imenovati lice:

a) za koje se odgovaraju¢om medicinskom procedurom utvrdi da je alkoholicar,

b) koje boluje od zarazne bolesti ili duSevne bolesti i

c) protiv kojeg je potvrdena optuznica ili izreena pravosnaZna presuda ili mjera za

jedno ili viSe kriviénih djela za koje se, prema odredbama vaZeéeg Krivi¢nog zakona
Federacije BiH, moZe izreci kazna zatvora u trajanju od tri mjeseca i vise.

Ukoliko predsjednik/¢lan Upravnog/Nadzornog odbora Studentskog centra apliciraju na
konkurs za izbor i imenovanje direktora, prije duzni su prije podno3enja prijave dati
ostavku na poziciju predsjednika/¢lana Upravnog/Nadzomog odbora Studentskog centra.

Clan 36.
(Konkursna procedura)
Konkursni postupak za izbor direktora sprovodi konkursna komisija koju imenuje
Upravni odbor.
Jednog ¢lana konkursne komisije predlaZe Ministarstvo, jednog &lana predlaze Upravni
odbor iz reda nastavnika sa Univerziteta koji je u stalnom radnom odnosu sa punim
radnim vremenom na Univerzitetu i jednog €lana predlaze Upravni odbor iz reda svojih
¢lanova koji je uposlenik Studentskog centra, a koji je ujedno i predsjednik. Na&in izbora
¢lanova komisije (€lan Upravnog odbora i nasavnik Univerziteta) ée se preciznije urediti
posebnim aktom Upravnog odbora.
Konkursna komisija za Upravni odbor salinjava zapisnik, o pristiglim prijavama na
Javni konkurs. Zapisnik sadrzi sve podatke o pristiglim prijavama za svakog kandidata
pojedinaéno 1 predlaze Upravnom odboru kandidate koji ispunjavaju formalno-pravne
uslove iz konkursa. Upravni odbor ¢e obaviti intervju sa kandidatima koji ispunjavaju
formalno-pravne uslove.
Upravni odbor ée nakon obavljenog intervjua, izabrati kandidata koji ostvari najveéi
broj bodova i donijeti odluku o izboru direktora te predloZiti Vladi Kantona Sarajevo da
da saglasnost na odluku Upravnog odbora za izbor direktora.
10



3) ‘>vzm ucc*smumd 0 Javnom korkursnu za izbor direktora, v roku od osam dana dostavlja
se ooaw;ust i odluka o imenovanju direktora.

(6) Svi ucesnici it konkursu mogu u roku od 15 dana od dana Dri‘}ema odluke o imenovaniju
direktora, pokrenuti upravni spor pred nadleZnim sudom u Sarajevu.

Clan 37,
{Vriilac duZnosti direktora)

(1) Ako direktor nije imenovan, odnosno, ukoliko je razrijesen prije isteka mandata, Upravni
odbor ¢e odmah iz reda struénih 7apo’<ienika imenovati vrioca duZnosti direkiora na
perxod koji ne moze biti duzi od Sest mjeseci od dana imenovanja 1 raspisati javni
konkurs za izbor i imenovanje direktora.

(2) Vrsilac duZnosti direktora mora ispunjavati sve uslove iz ¢lana 35. ovih pravila i ima sva
prava i obaveze direkiora.

Clan 38.
(Opis poslova direktora)
(1) Direktor obavlja sljedece poslove:
a) izvrSava odluke Upravnog odbora,
b) izviSava naloge Osnivala i organa koji viSe nadzor nad zakonitoSéu rada
Studentskog centra,
¢) naredbodavac je za izvrienje finansijskog plana i plania investicija,
d) odlutuje o pravima, obavezama i odgovomostima radnika iz radnog odnosa u skladu
sa zakonom,
e) podnosi izvjedtaje o finansijskom poslovanju i godignji izviestaj o radu Studentskog
centra Upravnom odboru ,
f) ¢lan je komisije za studentski standard i studentska pitanja pri Univerzitetu
€} za svoj rad odgovoran je Upravnom odboru,
h) predlaze Upravnom odbow mjere za efikasno i zakonito oba*vljanje djelatnosti radi
kojih je Studentski centar osnovan,
1) predlaZe Upravnom odboru unutradnju organizaciju i sistematizaciju poslova i
radnih zadataka,
Jj) predlaze Upravnom odboru plan rada i razvoja, finansijski plan i godisnji obradun,
k) vr8i i druge poslove utvrdene zakonom 1 drugim propisima, ovim pravilima i drugim
opcim aktima Studentskog centra.

oale

Clan 39.
{(Primopredaja duZnosti)
(1) Primopredaja duZnosti izmedu direktord vi§i se uz prisustvo ¢lanova komisije koju
imenuije Upravni odbor.
(2) O izvrSenoj primopredaji komisija sastavlja se zapisnik koji dostavija Upravinom odboru.

Clan 40.
{Prestanak mandata direktora)
(1) Duznost direktora prestaje
a) istekom mandata na koji je izabran,
b) na liéni zahtjev,
¢) razrjeenjem,
d} sticanjem jednog od zakonskih uslova za prestanak radnog odnosa zbog odlaska u
penziju i
i1



e) drugim siuCajevima utvrdenim zakonom, provedbenim aktima 1 Pravilima
- Studentskog centra.

(2) Odlukuo prestanku duznosti direktora donosi Upravni odbor.

Clan 41.
{Prijevremeno razrieSenje)

Upravni odbor moZe razrijediti duznosti direktora i prije isteka mandata ako:

(D
@)

o~
Lo

S’

a)y utvrdi da ne izvr8ava obaveze utvrdene zakonom,

b) odgovarajucom medicinskom procedurom utvrdi da je: alkoholiar, ovisnik o
narkoticima ili lice koje boluje od zarazne ili duSevne bolest,

c) mu je izreCena pravosnaZna presuda ili mjera zbog pocinjenog jednog ili vise
krivitnih djela za koja se, prema odredbama vaZeCeg Krivitnog zakona
Federacije BiH, moZe izreéi kazna zatvora od tri mjeseca i vise,

d) nakon upozorenja ne ostvaruje plan i program rada ili ga ostvaruje sa utvrdenim
odnosno neotklonjenim nedostacima i nepraviinostima,

e) ne postupi po nalogu, odnosne mjeri suda, Ministarstva ili inspektora za
otklanjanje utvrdenih nepravilnosti odnosno nedostataka ili ako postupi suproino
aktima suda, Ministarstva ili nadieZne inspekceije,

f) donosi nezakonite odiuke ili radi suprotno zakonu te ukoliko onemoguéava rad
Upravnog odbora, Nadzornog odbora i zaposienika.

Clan 42.

(Suspenzija direkiora)
U slucaju kada je protiv direktora potvrdena optuznica za krivi¢na djela za koia se prema
odredbama vazeeg Kriviénog zakona Federacije BiH mozZe izreéi kazna zatvora u
trajanju od tri mjeseca i viSe, Upravni odbor je obavezan obavijestiti osnivaca radi
donogenja odluke o suspenziji do okondanja kriviénog postupka.
Suspendovani direktor ostvaruje prava u skladu sa Pravilnikom o radu.
Upravni odbor ¢e za vrijeme suspenzije imenovati viSioca duZnosti direktora iz reda
stru¢nih radnika Studentskog centra.

Clan 43.

(Struéni i direktorski kolegij)
U Studentskom centru obrazuje se savjetodavno struéni organ (struéni kolegij) koji
sacinjavaju rukovodioci postovnih jedinica.
Savjetodavno stru€ni organ iz stava (1) ovog &lana pomaZe direktoru Studentskog centra
u pripremi prijedloga godiSnjeg programa rada, izvjeStaja o radu i poslovanju
Studentskog centra, prijedioga plana za razvoj 1 opremanje Studentskog centra, u izradi
normativnih akata, odiuka te nacrta odluke o konkursu za prijem studenata, u rje§avanju
problematike finansiranja, kadrovskih pitanje, stambene problematike, uslova Zivota i
rada studenata, pitanja sigurnosti, odriosno bezbjednosti korisnika usluga i radnika,
pitanje Zivoinog standarda zaposlenika i o drugim tekuéim pitanjima od znafaja za
normalno funkcionisanje Studentskog centra.
Direktor moze svojom odlukom i po svem izboru imenovati i direktorski kolegij koji
¢ine zaposlenici Studentskog centra koje odredi direktor, na odredeni period.



DIO SEDMI - JAVNOST RADA STUDENTSKOG CENTRA

Clan 44.
(Javpost rada)
(1) Rad Studentskog centra je javan.
(2) Javnost rada Studentskog centra postiZe se:
a) informisanjem o svom radu i rezultatima poslovanja Osnivada, Univerziteta i
kolegija Studentskog centra,
b) uestem predstavnika Osnivada u radu Upravnog i Nadzornog odbora,
¢) uceséem predstavnika zaposlenika u radu Upravnog i Nadzornog odbora,
d) uCed¢em predstavnika Univerziteta u radu Upravnog odbora i
e) izvjeStavanjem zaposlenika, sindikata i studenata o aktuelnim pitanjima rada
Studentskog centra. |
(3) Obavjestavanje javnosti o radu Studentskog centra vri se putem izvjestaja ili posebnih
publikacija, usmenim putem ili preko sredstava javnog informisanja.
(4) Informacije, odluke i zakljuéei Studentskog centra objavljuju se na oglasnoj plo& ili na
drugi prikladan nadin.

Clan 45.
(Pristup informacijama)
(1) Radi ostvarivanja nalela javnosti rada Studentskog centra, na zahtjev sredstava
mnformisanja daju se intervju i drugi oblici saradnje sa sredstvima javnog informisanja.
(2) Direktor odreduje $ta se smatra poslovnom i sluZbenom tajnom koja se ne moze objaviti.
(3) Obavijesti i podatke o radu Studentskog centra sredstvima javnog informisanja daje
direktor ili lice koje on ovlasti.

DIO OSMI - DBONOSENJE PROPISA

Clan 46.
(DonoSenje pravila/pravilnika)

(1) Pravila/pravilnik se donose po sljede¢em postupku:

a) Upravni odbor na prijedlog direktora imenije komisiju od najmanje tri ¢lana, koja je
duZna izraditi nacrt 1 dostaviti ga Upravnom odboru. Upravni odbor razmatra
primljeni nacrt na koji daje svoje misljenje, prijedloge i sugestije te utvrduje prijedlog
pravila/pravilnika 1 ista/i dostavlja Ministarstvu radi pribavljanja prethodne
saglasnosti, :

b) nakon pribavljene prethodne saglasnosti Ministarstva, Upravni odbor usvaja/donosi
pravila/pravilnik Studentskog centra.

(2) Procedura izmjena i dopuna pravila/pravilnika provodi se po istoj proceduri, predvidenoj
za njithovo donosenje.
Clan 47.
(DonoSenje drugih akata)
DonoSenje dugih opstih akata Studentskog centra, kao i njihove izmjene i dopune, vrsi se po
sljede¢em postupku:

a) Upravni odbor na prijedlog direktora imenuje komisiju od najmanje tri ¢lana, koja je
duZna izraditi nacrt i dostaviti ga Upravnom odboru. Upravni odbor razmatra primljeni
nacrt akta na kojl daje svoje miSljenje, prijedloge 1 sugestije, utvrduje prijedlog akta te
donosi odluku o usvajanju.
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b) lzuzetak u proceduri iz tacke b) ovog &lana su propisi za koje je potrebna prethodna
saglasnost ili konsuitacije nekog organa (sindikat, ministarstva i sl.). U ovom shucajy,
odluka o usvajanju donost se nakon pribavljanja saglasnosti odnosno naken provodenja
konsultacija.

Clan 48.
(Pravila i opSti akti)
(1) Pored ovih pravila kao osnovnog opiteg akta, nadleZni organ Studentskog centra donosi i
sljedece opste akie: '
a) Pravilnik o radu sa organizacijom, sistematizacijom radnih mjesta, platama i drugim
naknadama radnika,
b) Pravilnik o disciplinskoj, materijalnoj odgovornosti i drugim pravima i obavezama
studenata korisnika usluga Javne ustanove Studentski centar Sarajevo,
¢) Pravilnik o zatiti na raduy,
d) Pravilnik o zastiti od poZara,
e) Poslovnik o radu Upravnog odbora,
f) Poslovnik o radu Nadzomog odbora,
g) Poslovnik o radu struénog kolegija/direktorskog kolegija,
h) Kodeks ponasanja zaposlenika,
1) drugi opsti aktl.

Clan 49.
(Kodeks ponasanja zaposlenika)
(1) Kodeksom ponaSanja reguliSu se pravila ponasanja zaposlenika za vrijeme boravka i rada
u prostorijama Studentskog centra.

(2) Kodeksom pona%anja zaposlenika se obavezno utvrduju:

a) pravila i obaveze ponaSanja u Studentskom centru, unutrasnjem i vanjskom prostoru,

b) pravila medusobnih odnosa radnika,

¢) nadin postupanja prema imovini Studentskog centra.

Clan 50.
{Upute, instrukcije i odluke)
U cilju uspjesnijeg sprovodenja opCih akata, odluka i drugih naloga Upravnog odbora,
direktor Studentskog centra moZe donositi upute za rad, instrukcije i druge odluke kojim ce
odredivati rokove i postupke za izvrSavanje zadataka utvrdenih programom rada Studentskog
centra i 0 mjerama koje treba preduzeti da se pravovremeno izvrSavaju poslovi i zadac
Studenskog centra.

DIO DEVETI - FINANSIJSKI PLAN I GODISNJII IZVIESTAS

Clan 51.
{Finansijski plan)

(1) Planirana godiS$nja sredstva prihoda i rashoda utvrduju se finansijskim planom
{proratunom) za tekuéu godinu.

(2) U okviru finansijskog plana svake godine se izraduje i plan javnih nabavki u skladu sa
zakonom.

(3) Naredbodavac za izvrSeénje finansijskog plana je direktor, u okvirima utvrdenim
zakonom i ovim pravilima.
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Clan 52.
{Novéana sredstva)
Nov€ana sredstva Studentskog centra vode se na sljededim raCunima poslovnih banaka:
Raiffeisen BANK d.d. Bosna i Hercegovina i UniCredit Bank d.d. Sarajevo u skladu sa
vazetim propisima.

Clan 53.
{Zavr§ni obradun)

(1) Na zavrSetku poslovne godine Studentski centar podnosi zavréni godidnji obradun u
skladu sa zakonom i ovim pravilima.

(2) Visak prihoda nad rashodima koristi se za poboljSavanje studentskog standarda u ¢jelini i
za obnavljanje i razvoj djelatnosti.

Clan 54,
(Godisnji izvjeStaj o radu sa finansijskim posiovanjem)

(1) Godinji izvjesta] o radu sa finansijskim poslovanjem  Studentski centar podnos
Ministarstvu uz obavezu detaljinog obrazloZenja izvora i utrodka sredstava za 1zviestaini
period, i to do 31. marta tekuce godine za prethodnu godini.

{2) Ministarstvo moZe propisati obrazac za izvjestaj iz stava (1) ovog &lana.

Clan 35.
(Cuvan je dokumentacije)
Dokumentacija o finansijskom poslovanju Studentskog centr Guva se trajno, i arhivira se u
skladu sa zakonom.

DIO DESETI - PRELAZNE ! ZAVRSNE ODREDBE

Clan 56.
(Tumadenje)
Za tumadenje odredbi ovih pravila nadleZan je Upravni odbor.

Clan 57.
{Stupanje na snagu)
(1) Stupanjem na snagu ovih pravila prestaju da vaZe Pravila Javne ustanove wotudentski
ceéntar Sarajevo - PrediSéeni tekst, broj: 01-1743/12 od 28.12.2012. godine.
{2) Ova Pravila stupaju na snagu danom usvajanja na sjednici Upravnog odbora, a nakon
prethodno pribavljene saglasnosti Ministarstva.

Predsjednik Upravenog odbora

Lo o Prof. dr. Ifet Mahmutovié
L : S A7 SN RN
Broj: 01-2079/17 : R S S e &
Sarajevo, 19.10.2017. godine. R / / ‘

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo j€ svojim aktom, broj:
i7 eS8 RITATI 27 F) T < 3 o M
H-0G-2EXF55530d /5. 12017 godine dalo saglasnost na ova pravila.
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